KATALOG INFORMACIJA

SREDNJE SKOLE CAKOVEC
CAKOVEC
JAKOVA GOTOVCA 2

~ Cakovec, prosinac 2017,



1. UVODNE NAPOMENE

Temeljem odredbe €lanaka 10. stavaka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama { NN 25/13, 85/15),
ovaj Katalog informacija sadr#i pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze ili nadzire Srednja
Skola Cakovec. Katalog sadrii informacije s opisom sadriaja, namjenom, nafinom osiguravanja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Srednja 3kola Cakovec, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedeci nadin:

1. putem slufbene web stranice Skole:

- informacije o ustroju i nadleznosti Skole

- informacije o zaposlenicima

- informacije o aktivnostima Skole

- informacije o pravnim i drugim aktima Skole

- infarmacije o u¢eniékim aktivhostima

- informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole

- informacije i nafinu i pravilima $kolovanja

- objave priopenja za javnost

odrzavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopéenja sredstvima javnog priopcavanija
neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je pednio zahtjev za pristup informacijama
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe trazene informacije
dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenta koji sadrii traiene informacije,
dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenta koji sadr#i informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev
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2. OSNOVNI PODATCI O SREDNJOJ SKOLI CAKOVEC
Djelatnost Skole obuhvaéa:
- srednjoskolsko obrazovanje ucenika
Djelatnost, odnosno program Skola ostvaruje na osnovi propisanih nastavnih planova i programa.
Skola izvodi plan i program radnog osposobljavanja.
Skola izvodi sliedeée obrazovne programe:

1. gimnazija:
opca gimnazija
2. strukovna zanimanja:
- medicinska sestra/ Medicinski tehniéar opée njege
- fizioterapeutski tehniar
- njegovatelj- TES .
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Poslovi u okviru djelatnosti Srednje $kole Cakovec su:

- upisi u $kolu i ispisi iz 3kole s vodenjem odgovarajuée evidencije i dokumentacije
- organizacija i vodenje nastave i drugih oblika odgojno- obrazovnog rada s ucenicima i vodenje
ocdgovarajuce dokumentacije
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- vrednovanje i ocjenjivanje ufenlka te vodenje evidencije o tome kao i o u€enickim
postignucima '

- poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

- upisivanje podataka o odgojno- cbrazovnom radu u e- Maticu { zajednicki elektronicki upisnik
uéenika)

U Skoli se ustrojavaju dvije sluZbe:

1. struéno- pedagodka
2. administrativno- tehnicka

Skolom upravlja Skolski odbor.

Ravnatelj Skole je poslovodni i struéni voditelj Skole.
3. SADREAJ KATALOGA INFORMACUA

Ovaj Katalog informacija sadrZi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje nadzire
Srednja §kola Cakovec i to kako slijedi:

pregled informacija
" opis sadrZaja informacija
namjena informacija
nadin osiguravanja prava na pristup informacijama
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+ 1.} Pregled informacija
Skola posjeduje informacije, raspolaZe informacijama i nadzire informacije o:

- ustroju i nadleznosti Skole

- zaposlenicima

- aktivnostima Skole

- pravnim i drugim aktima Skole
- natinu i pravilima Ekolovanja

- ufenickim aktivnostima

2.} Opis sadriaja informacija
- ustroj i nadleinost 3kole ( statusna obiljezja, chavljanje djelatnosti, ustrojstvo, plan i program
rada, vremenik poslova)
- zaposlenici { osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika, radno 5,
mjesto) B .
- aktivnosti Skole ( aktivnosti Skole na nastavnom, stru&nom i druitvenom polju, projekti)
- pravni i drugi akti Skole { Statut i pravilnici Skole, kurikulum, Godignji plan i program rada
Skole, naputci, priruénici...)
- natini pravila Skolovanja ( opée odluke o pravilima 3kolovanja, upisima ucenika, elementima
i kriterijima za upis, nagradivanje najboljih u€enika, struéni izleti i posjete)
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- Ucenicke aktivnosti { Vijece u€enika, nastavne i izvannastavne aktivnosti)

3) Namjena informacija

Namjena informaciju u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4.) Natin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nadin i u postupku propisanim
Zakonom o pravu na pristup informacijama,

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na
pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

- pisanim putem na adresu Skole:
SREDNJA SKOLA CAKOVEC
Jakova Gaotovea 2
Cakovec

- putem elektronicke po3te na sljedeéu adresu:
ured@ss-cakovec.skole.hr

- telefonom na broj:
040/314-108

- usmenim putem:
o0sobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Skole svakog radnog dana od 10.30- 11.30 sati
Podnaositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plaéanja upravnih pristojbi.

Sukladno odredbi ¢lanka 19. zakona o pravu na pristup informacijama, Srednja skola Eakovec ima pravo
na naknadu stvarnih materijalnih troskova od korisnika u svezi s pruZanjem i dostavem traiene
informacije, a sukfadno Kriterijima za odredivanje visine naknade iz €lanka 19. stavka 2. Zakona o pravu
na pristup informacijama.

. Odgovor na pismeni ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijediti u zakonskom
roku od 15 dana od dana podnolenja urednog zahtjeva ( flanak 20. Zakona © pravu na pristup
informacijama) , odnosno u roku od 20 dana ( ¢lanak 25. Zakena o pravu na pristup informacijama).

RAVNATEUICA:

Gordana Ramuséak, dip. ped.
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